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1. Ingresar al Portal Institucional y dirigirse a la sección de Correo Electrónico 
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2. Iniciar sesión con la cuenta de correo electrónico y clave proporcionada 
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3. En la página de inicio ingresar a la opción OneDrive 
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4. En la pantalla de inicio de la plataforma observará la siguiente pantalla:  
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5. Para acceder a la Carrera, acceder al enlace óCompartido conmigoô 

 

- Observará varias carpetas; sin embargo, la primera carpeta con el nombre de la carrera es la que accede a la totalidad de carpetas. 
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6. Al interior , podrá navegar a través de las carpetas y subcarpetas, definidas a partir del Modelo de Autoevaluación de Carreras 
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7. Para cargar un archivo, debe navegar hasta el indicador al cual pertenece la evidencia (Para el ejemplo se carga la evidencia correspondiente al 

Indicador B.3.1. PROGRAMAS DE LAS ASIGNATURAS) 

 

- Seleccionar la opción ‘Cargar’ ubicada en la parte superior o en el interior del área de trabajo, clic derecho, ‘Cargar’ 
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8. Se abrirá el explorador de archivos, en donde se ubicará el documento correspondiente para la carga, y después hacer clic en ñAbrirò 
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9. Se notificará la carga exitosa del archivo, en la barra de ñestadoò ubicada en la parte superior del área de trabajo 
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- Otra opción para la carga de archivos es arrastrar el documento desde el explorador de archivos hacia el área de trabajo 

 

 

Al interior de cada carpeta de evidencias encontrará el archivo ‘info.txt’, el mismo que contiene información sobre los documentos que corresponden al Indicador 

y además la dependencia que proporciona dicha información.  

Nota: En caso de ser vacío lo proporciona la carrera. 
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- El ejemplo corresponde al archivo ubicado dentro de la carpeta del Indicador A.1.1. ESTADO ACTUAL Y PROSPECTIVA , donde dos de las evidencias 

necesarias son proporcionadas por la Dirección de Planificación, las evidencias restantes al no estar especificada la ubicación son proporcionadas por la 

carrera. 

Al interior del mismo ejemplo del indicador A.1.1. ESTADO ACTUAL Y PROSPECTIVA , las evidencias proporcionadas por dependencias institucionales, 

se verán reflejadas dentro del repositorio como enlaces a carpetas en donde se encontrará la respectiva información. 
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Dado el ejemplo, tanto el PEDI (Plan Estratégico de Desarrollo Institucional) como el POA (Plan Operativo Anual) se encuentran como enlaces al interior de la 

carpeta correspondiente al Indicador, al hacer clic se abrirá una nueva ventana en la que se podrá visualizar o descargar dicha información. 

 

 

 

 

 


